ORCGANTZACTCON Y ADMINISTRACION DE EMPRESAS T

TEMA 1 LA EMPRESA

Concepto. La actividad de la empresa. La empresa segun la mag
nitud de sus operaciones. Los organos de la empresa y sus funcicnes. -
La promocidn. Objeto de explotacidn. Ubicacidn. Capacidad de absor-
cidn del Mercado. Rendimiento de la explotacidn. Fuentes de abasteci-
miento. Bienes de uso y de cambio necesarios. Aportacidn de capitales.
Uso del crédito. El elamento humano. :

TEMA TT LA ADMINTISTRACION

Definicidn. La administracidn cientifica. Taylor y Fayol. Su
importancia en el desarrollo de la administracidn. Vigencia de sus in-
vestigaciones. :

TEMA ITT LA FUNCION ADMINISTRATIVA

Introduccidn. La administracidn. Los administradores. Nive——
les jerdrquicos. Diferencias en el tipo de trabajo de los niveles ad-
ministrativos. Postulados de la administracidn eficaz. Fundamento ba-
sico de la administracidn eficaz. Aplicacidn de los principios adminis
trativos. La funcidn administrativa.

TEMA TV PRONOSTIC2R

Introduccidn. Recoleccidn de datos. Ordenacidn de los datos.
andlisis de los datos. Prediccidn. Estudio de casos.

TEMA V PLANIFICAR

Introduccidn. 2ndlisis de los objetivos. Principio funcional
de beneficic, de aceptacidén. EL "como” de la planificacidn. Los proto
tipos o "standards". Estudio de casos.

TEMA VI QRGANTZAR

Introduccidn. Determinacidn v clasificacidn del trabajo. Crea-
cidn de la estructura. Disefio e impresidn de organigrama. Asignacidn
de los recursos disponibles. El principio de la unidad de mardo. El
principio de la amplitud de supervisidn. EI principio de la delegacidn.
El proncipic del asesoramiento. Estudioc de casos.

TEMA VIT DIRTGIR

Aspectos, requisitos v principios. Direccidn eficaz. El prin-



cipio del interés general. El principio de la centralizacidn de auto-
ridad. El principio de la situacidn. El principio de la iniciativa.
Seleccidn, asignacidn v capacitacidn del personal. Mandar y ordenar.
Clases de érdenes. Guia para dar drdenes. La motivacidn. Estudio de
Cas0s.

TEMA VIII COORDINAR

Introduccion. Coordinacidn vertical y horizontal. Ios Cand--
tés. El principio del Contrato directo. EL principio del proceso con
tinueo. El principio de las primeras etapas., El principio de la inter
accion. Estudio de casos.

TEMA IX CONTROLAR

1

Introduccidn. Principio de la utilidad. Principioc de la com—
paracidn. Principio de la autoridad proporcional. Estudio de casos.



