LENGUAJE Y METODOLQOGIA DE ESTUDIO
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El siguiente programa fue elaborado pensando en las necesidades inherentes

a la labor intelectual de los estudiontes de la Escuela de Administracion y Contaduria.

Mas que prepararios para acometer un trabajo cientifico propiamenie dicho, -
lo que se pretende es proveer al estudiante de los conocimientos, herramientas y téc
hicas necesarias para que puedan elaborar con éxito los diferentes trabajos que deban

realizar en el transcurso de su carrera universitaria.

A la par, se busca dotarlos de hbitos de estudio y de pensamiento ordenado
que le permitan abordar y resolver los diferentes problemas que encontrarén, ahora

como estudiantes universitarios y posteriormente como profesionales.

De acuerdo a lo' expresado y coma se podra observar, el temario introducido
se relaciona especificamente con los métodos y técnicas mas utilizados en el trabajo

intelectual y en la preparacién de los informes o monografias.



LENGUAJE Y METODO LOGIA DEL ESTUDIO

TEMA 1.

Lengua y Redaccién. Ortografia. La puntuacidn: Las reglas y el temperamento. Nor
mas practicas para el correcto uso de puntuacion. Vocabulario técnico de la especia

lidad.
4 Horaos.

TEMA 2.

El conocimiento cientifico:

a) Ciencia y Conocimiento

k) Ciencia factica y formal,

c) Conocimiento  vulgar y cientifico.

d) Mztodologia

e) Metodologia de la investigacion.
6 Horas.

TEMA 3.

Lo investigacién documental:

a) Fuentes Documentales.

b) Sistemas de referencia.
8 Horas.

TEMA 4.

Lectura como Técnica de la Investigacian.

a) Clases de lectura (exploracidn, informativa de estudio).
b) Tipos de lectura (enalitica, sintética y critica).

8 Horas.
TEMA 3.

Le Técnica del Fichaje.



a) Utilidad.
b) Tipos de Fichas (Bibliograficas, Textuales, Resumen y Critica).

8 Horas.

TEMA 6.

Diversos Géneros utilizados.

a) Sintesis,
b) Resumen,
c) Ensayo.
d) Estudio critico.
e) Monografia.
6 Horas.
TEMA 7,

La Monegrafia o Informe General.

a) Tipes de Monografia.

b) Partes de la monografia.
c) Lo Bibliegrafia y las citas a pié de pdgina.
d) Ejercicios y trabajos prdcticos.

20 Horas,
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