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" INTRODUCCION: La actividad econdmica. La empresa: su objeto, divisién

y caracteristicas. Patrimonio y variantes de la personeria juridica de la em-
presa. Objetivos y medios de la Contabilidad, Relacion de la Contabilidad
con ofras ciencias. Breve idea histdrica de la contabilided.

LA ECUACION DEL CAPITAL O PATRIMONIQ: La transaccidn mercantil y
necesidad de registrarla. Patrimonio y beneficios como base de fa contabili,
dad. Activo, Pasivo y Capital: concepto y relacién, Ecuacion del Capital
o Patrimonio. Cambios producidos en la ecuacidn del Capital como conse -
cuencia de las operaciones mercantiles; ejemplo: considerando variaciones
en los tres términos.

EL BALANCE GENERAL: Objeto, forma y contenido del Balance General.~
Divisién y subdivisiones del Balance General. Grupos de Activo y Pasivo: -
conceptos que mds frecuentemente los integran y forma de presentarlos. Con
ceptos relativos al Capital Liquido y forma de presentarlos en el Balance -
del comerciante individual. Tipos principales de la estructura del Balance.

Principales indices en el andlisis de Balances. Modelo de Balance General,

EL ESTADO DE GANANCIAS Y PERDIDAS. Productos o Ingresos y Gastos:
concepto y divisién, Beneficios Bruto y Neto, su determinacidn. Beneficio
en operaciones y beneficio global . Gastos de operaciones y su clasificacion.
Productos y Gastos indirectos. El Estado de Genancias y Pérdidas: su objeto,
forma, contenido y relacidn con el Balance General. Ejercicio Economico,
Estructura del Estade de Ganancias y Pérdidas: agrupaciones que lo integran
y concepfos mas frecuentes correspondientes a cada una. Modelo de Estado
de Ganancios y Pérdidas.

LA CUENTA. Movilidad de los valores del Activo, Pasive y Capital. Regis
tro de las modificaciones de dichos valores. Definicion de la cuenta. Forma
y mecanismo de la cuenta en el sistema de partida doble. Cargos, Abonos.-
Saldo de cuenta. Saldos normales de las cuentas. Cuentas “T". Clasifica -
cién de las cuentas. Cuentas reales y nominales. Cuentas mixtas. Cuentas-
de orden. Libro de las Cuentas. )

TEORIA DEL CARGO Y DEL ABOND . Contabilidad por Partida Doble: con
cepto, principios fundamentales y ventajas. Andlisis de las operaciones mer
cantiles atendiendo a su registro contable. Normas para la determinacion -
de los abonos en las cuentas. Ejemplos.

EL MAYOR. Su objeto. Rayados mds frecuentes. Manera de registrarse las
operaciones en g| Mayor, Ordenacion de las cuentas en el Mayor. Cédigo
de Cuentas. Indice del Mayor. Balance de Comprobacion.

EL DIARIO . Insuficiencia del Mayor para el registro de los operaciones y
necesidades de un registro cronolégico de las mismas. Fines del Libro Dia-
rio y rayado mds frecuente del mismo. Asiento de Diario: concepta y ele -
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mentos que lo integran, Clases de asientos. Manera de registrarse los asientos
en el Diario. Pases al Mayor. Referencias.

CUENTAS DE MERCANCIAS. Inconvenientes del empleo de una cuenta dnica
de Mercancias. Divisién de la misma. Compras. Gastos de Compras. Devolu-
ciones y rebajas en compras. Ventas. Doble incidencia de las ventas en los ~
términos de la Fcuacién del Capital. Fletes de Ventas. Devoluciones y Reba-
jas en Ventas. Descuentos en Compras y en Ventas por pagos anticipados: eri_
terios sobre su contabilizacion .

CUENTAS DE EFECTIVO. Conceptos que mds frecuentemente determinaen in -
gresos y egresos de efectivo. Caja. Bancos. Cuentas individuales y colecti -
vas de Bancos en el Mayor. Depdsitos en Cuenta Corriente. Caja Chica. Fon
do Fijo de Caja Chica.

CUENTAS DE ACTIVO POR OPERACIONES A CREDITQ. Ventas a crédito y
formas de documentarse. Plazos de créditos. Letra de Cambio o Giro. Pagare.
Cuentas por Cobrar, Efectos por Cobrar, Efectos a Cobrar descontados. Efec-
tos del Cobro en Bancos. Cuentas y efectos en proceso de cobro judicial . Gas
tos por descuentos y por cobranzas. Garantia en Bancos por descuentos. Ava-
les y Fianzas. Asignacidén para cuentas de cobro dudoso.

CUENTAS DE ACTIVO FIJO. Concepto general de cargos y abonos a [as mis
mas. Modificacién caracterfstica de los valores de Activo Fijo. Depreciacién.
Principales métodos para el célculo de la Depreciacién. Métodos de linea -
recta, de porcentaje fijo sobre saldos decrecientes y de fabricacién: férmulas
y ejemplos. Asientos para registrar la Depreciacin . Depreciacion ocumulada
y sy presentacién en el Balonce General. Depreciaciones parciales dentro de
un ejercicio econdmico. Ventas de Activos Fijos: asientos para registrarios.

OTRAS CUENTAS DE ACTIVO . Inversiones: sus clases y su contabilizacion. -
Activo Intangible. Fondo de Comercio, Patentes y Marcas de Fabrica. Conce
siones comerciales. Amortizacién de Activos Intangibles. Cargos Diferidos. =
Gastos de Constitucion, Gastos Varios pagados por anticipado. Criterior para

su contabilizacién.

CUENTAS DE PASIVO . Cuentas a Pagar. Efectos a pagor. Préstamos banca -
rios, Pignoraciones: préstamos pignoritarios a pagar. Hipotecos a pagar. Uti-
lidades a pagar al personal. Impuestos a pagar. Impuesto sobre la Renta. Pro

visidn para prestaciones sociales. Créditos diferidos. -

CUENTAS DE CAPITAL. Consideracidn de lo empresa de propiedad individual.
Ganancias y Pérdidas. Ingresos o productoes directos, Gastos de operaciones.
Cuentas mas frecuentes de Gastos de Ventas, Gastos Administrativos y Gastos
Financieros. Ingresos o Productos Indirectos. Cuentas del propietario de la em
presa, Caopital. Extracciones. Personal. -

LOS VALORES ACUMULADO S DIFERIDOS. Contabilidad o base de efectivo

y a base de acumulacion. Praductos y Gastos Acumulades. Gastos y Produc —
tos Diferidos. Asientos de ajuste. Asientos de reversion en el subsiguiente E-—
jercicio Econdmico. Gastos pagados por anticipado. Naturaleza de las cuen-
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tas que intervienen en los ajustes por Gastos. Productos acumulades y diferi-
dos.

CIERRE DEL EJERCICIO ECONOMICO . Necesidad de ajustar los datos que
contiene el Mayor. Ajustes. Ajustes del Inventario de Mercancias y regis ==
tro de| Costo de Ventas. Depreciacianes. Cuventas dudosas ¢ incobrubles. -
Productos y Gastos acumulados. Gastos y Productos Diferidos. Prestaciones

Sociales. Traspasos a Ganancias y Pérdidas. Beneficio bruto en Ventas y Pro

ductos indirectos. Gastos de operaciones: sistemas para cerrar sus cuenifus. -
Distribucidn de ta utilidad o beneficio neto del ejercicio.

HOJA DE TRABAJO . Su objeto, estructura y variantes. Balance de Comproba
cidn previo. Ajustes. Balance de Comprobacion ajustado. Costo de Ventas, =
Ganancios y Pérdidas. Balance General. Distribucion del Beneficio Neto.

DIARIOS AUXILIARES O SUB-DIARIOS. Conveniencia de dividir el Diaria.
Subdiarios de Compras a Crédito y de Ventas a Crédito. Subdiario de Caja. -
Subdiario de Caja y Bancos. Resumenes mensuales y su paso al Diario Gene -
ral . Operac iones no absorbidas por los subdiarios.

MAYORES AUXILIARES O SUBMAYORES. Necesidad de la subdivision del
Mayor. Submayor de cuentas a cobrar, submayor de cuentus a pagar. Subma
yor de Inventario de Mercancias. Submayor de Activos Fijos. Comprobacién
de los Submayores: Cuentas de Control .

OTROS LIBROS DE CONTABILIDAD. El libro de Inventarios. El Diario co -
lumnar. El Diario Mayor. Registros de Efectos por cobrar y de Efectos por pa
gar.,

OPERACIONES EN BANCOS. Apertura de cuentas bancarias, Conceptos -
mds frecuentes de cargos y de abonos en las cuentas con bancos. Cheques. «
Conciliacién de las cuentas de los Bancos en el Mayor con el estado mensudl
que aquéllos envias. Sobregiros en cuenta corriente.

LEGISLACION MERCANTIL VENEZOLANA RELATIVA A LA CONTABILI -
DAD. Libros que obligatoriamente han de llevar los comerciantes y requisitos
a gue han de someterse. Conceptos que han de asentarse en los libros Diarios
e Inventarios. Prohibiciones establecidas a los comerciantes en relacién con
sus libros de contabilidad. Manera de corregirse fos errores. Fuerza probato
ria de los {ibros de contabilidad tlevados en forma legal. Libros auxiliares™
y pautas acerca de ellos. Pesquisas e investigaciones sobre los libros de con
tabilidod . Perfodo de conservacién de libros y comprobantes. B

ERRORES COMETIDOS EN LOS LIBROS DE CONTABILIDAD . Errores apre -~
ciados en la desigualdad del Balance de comprobacion. Errores en el Diario:
qa. Omisidn de uno 0 mds cargos o abonos,

b. Errores por defecto o por exceso en las cantidad deudoras o acreedo-
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raes.
G. Asientos invertidos.

Errores en ei Mayor:

a.  Omisién o duplicacion de pases del Diario.
b.  Cargos paosados al haber o abonos pusados al debe.,
c. Pases o cuentas no afectadas o indebidas.

EL SISTEMA DE COMPROBANTES O VOUCHERS. Razodn de su uso. El com ~
prebante o voucher. Manejo de los comprobantes: preparacion, contral, pago,
archivo, etc. El Registro de comprobantes. Comprobante~cheque. Ventajas vy
desventajas del sistema. Informacién individual de las operaciones habidas ~
con los acreedores: Sistemas para obtenerla.



