PROGRAMA DE CONTABILIDAD MECANIZADA

1.PARTE INTRODUCCION

Tema 1. . Historia y Conceptos

T, QOrigenes. Precursores. Primeras maquinas,
Principios en que se basan las méquinas,
2. Algunas definiciones:

Mecanizar, Maquinizar
Procesamiento Electrdnico (EDP)
Procesamiento Integrado (DP)
Procesamiento Automatico (ADP)
Procesamiento y Computacion

Tema 2. Procesamiento Automatico de Datos

1. Sus pusos: Registro
Claosificacion
Sumarizacion

imprasion

Andlisis
2, Entrada, salida y procese
Tema 3 . Elemenios Basicos del Procesamiento de Datos
1. Documentos Qriginales,

Medios de entrada y salida. Teclados.

Reportes Impresos. Tarjetas y cintas perforadas.

Cintas y discos magnéticos.

Caracteres mognéticos y dpticos. Terminales. Respuesta audible.
Maquinas. Equines. Sistemas. Medios de Control

Tema 4 Sistemas Numéricos

1. Decimal. Octal. Hexadecimal . Binario,
2. Binario pure y Binario Codificade Decimal (BDD)

I PARTE MAQUINAS Y EQUIPOS

Tema 5. Clasificacion de las méquinas y equipos

1. Méquinas de registro directo
2. Equipos de registro indirecto.
3. Computadores.
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Tema 6., La Tarjeta Perforada

1. Mileras, columnas y zonas. lLefras, nimeros y simbolos.
2. Campos {alfabéticos y numéricos. De clasificacion, de referencia y de importes)
3. Maestra, sumaria y detalle. Su disefio.

Tema 7. Equipos de Registro Indirecto

1. Perforadora y Verificadora

2. Clasificadora e Intercaladora

3. Tabuladora (Listar y Tabular)

4, Méquinas auxiliares (calculodoras, reproductora, interpretadora).

Tema 8. Equipos de Registro Indirecto. Documentacion

1. Simbolos usados en flujogramas y técnicas para su uso
2, Fiujograma de Cuentas a Cobrar

Tema 9 Computadoras

i. Closificacion por su uso, por la modalidad de frabajo, por la programacién, -
clasificacion cronologica.

2. Sus componentes y funciones:
Unidad de enirada y salida

Unidad Central de procesamiento
Archivos extermos.

. Tema 10 Procesamiento Interno
1. Memoria. Noclzos mognéticos. Planos. Posicion. Representacidn de ltras, ni-

meros y simbolos.
Registros, contadores y acumuiadores,

I1l.PARTE PRINCIPIOS DE PROGRAMACION

Tema 11 Programacion
1. Concepto de Programa Almacenado
2. {nstrucciones:

‘o, Formatos

b, De enirada y salida

c. Aritméticos

d. Logicas

e. De bifurcacion

f. Miscelaneas

O Macreinsirucciones



3. Subrutinas

a, Concepio de librerfa

b, Subrutinas cerradas y abiertas
Tema 12 Flujogramas l6gicos
1. Simbolos usados
2. Técnicas de diagramacion
3. Flujograma ldgico de Cuentas por Cobrar
Tema 13 Programaocion Absoluta
1. Instrucciones de ensamblador basico
2, Programas variados de ejemplo.
Tema 14 Programacion simbolica Basica
1. Conceptos de Autocoder
2. Programacidn de Cuentas por Cobrar
Tema 15 Sistemas de Programacion
T. Ensombladoras
2. Compiladores
3. Treductores
4, Generadores
5. De uso general
6. Monitores
Tema 16 Generador de Repartes (RPG)
1. Concepto. Hojas de Codificacidn
2. Programacion de Cuentas por Cobrar
Tema 17 Lenguajes orientados al problema

1. Conceptos de FORTRAM, COBOL y PL/

IV.PARTE ORGANIZACION Y CONTROL INTERNO

Tema 18, Crganizacion de un Deparfamento de Procesamientn de Datos

1. Descripcion de Cargos y Tareas
2. Programacion, Analisis. Operacion Control de Calidad,
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Tema 12 La Auditoria en el Procesamiento de Datos

Dispositivos de seguridad en los equipos.

Control de totales. Cifras y Cuadres previos

Importancia de la Auditorfa en os equipos de procesamiento de datos,
Programas de audiforia
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