PROGRAMADE |
SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES

ORJETIVOS:

Capagitar a los estudiantes para la correcta aplicacién de las técnicas aplicables al estudio y
andlisis de los sistemas contables. _

Estudiar los principates procesos contables para empresas comerciales, fabriles y de servicios.

Analizar los tratamientos contables aplicables a empresas especializadas y- su relacion con los:
estados financieros. _ ' _

Dar'a conocer las principales técnicas para el analisis y disefio de un sisterna contable mecanizado.

Capacitar al estudiante en el manejo de al menos dos sistémas contables mecanizados y su
aplicacion en una empresa real. :

CONTERNIDO:

TEMA 1.- Imporiancia de la contabilidad para ld gerencia.
Funcién de la gerencia. Factores externos @ internos. Importancla de la contabilidad, areas de

decisién: plarificacion, coordinacion y control. Producto final de la contabilidad.

TEMA 2.~ Sistemas, Procedimientos v Métodos. :
La funcién de sistemas. Evolucion. Alcance. Sistemas de informacidn a la gerengia. Distincion entre
Sistemnas, Procedimientas y Métodos.

TEMA 3.- Organizacién y personal de sistemas. _

Lugar en la organizacion, lineas vs. staff. Procedimientos contables y no contables. Papel de los
consultores externos. Requerimientos para el trabajo de sistemas, personales, tecnicas. Quienes ejercen la
profesién de sistemas. Oportunidades presentes.y futuras.

TEMA 4.- Becoleccién de datos, _ '

Andlisis de procedimientos. Objetivos, Organizacién. Politicas. Procedimientos detaliados qué,
cuando, quién, cémo, dénde. Flujo del trabajo. Volumen de operaciones. Costo de operagion. Factores
externos. Fuente de ias informaciones. '

TEMA 5.- Analisis v disefio detallado del sistema. _ . :

Pasos en el andlisis y disefio detallado del sistema. Objetivos. Divisién de! trabajo de anélisis.
‘Planificacian. Metodologias de andlisis mas usadas. Discusiones y aprobacién en los diferentes niveles de
la organizacidn. Instalacidn det sistema. Programa-detallado de la instalacion. Detinicion de los pasos a ser
instalados. Entrenamiento a nivel de depariamento. Técnicas de paralelo y su justificacion. Posibles
‘problemias y su enfoque. Supervisidn posterior de la marcha del sistema: Obijetivos, enfoque, duracion.
Responsabilidad dei sistematizado una vez instalado ei sistema.

TEMA 6.- Programas de trabajo. _
General y detallado. Narrativo y grafico. Objetivo. Caracteristicas de los diferentes tipos y su uso.

Importancia del programa de irabajo para el éxito del frabajo de sistemas.

TEMA 7.- Flujogramas.

Qué representan. Finalidad. Caracteristicas. Tipes departamentales, secuenciales, otras. Logica en
los. fiujogramas. Técnicas en el desarrofio. de flujogramas. Simbolos y su representacion. Utilizacion de
plantiltas. Anotaciones marginales como explicacion adicional. Claridad. Uniformidad en la utilizacién de los
sfmbolos.



TEMA 8.- Clasificacion de cuentas. _

Obijetivos. Base para analizar y comparar, situaciones y resultados. Faclores internos y externos
que afectan. Métodos de clasificacion por grupo, por naturaleza, funcional o aciividad, departarnental, etc.
Relacion con los presupuestos. Goncepto de flexibilidad.

TEMA 9.- Codificacidn.

‘Objetivos. Métodos de codificacion més comunes, secuencia numérica, blogues, grupos,
nemotécnico. Combinacién de varios métodos, Saleccion del método mas adecuado. Observaciones en
relacion con equipos mecanizados.

TEMA 10.- Anglisis, disefio, control administracion v estandarizacion de formularios.

~ Objetivos. Use, definicién y estudio. Tipos de formularios més comunes. Relacion con e! sistema.
Principios y requerimientos en el disefio de formas. Disposicién de ta informacién. Descripcion vs. chequeo
de casillas. Copias requeridas y su distribucion. Uso multiple de formularios. Especificaciones de impresion.
Tamafios. Calidades, pesos y colores de. papel. Tipogralia y rayado, Perforaciones. Ericuadernaciéon y
archivo. Responsabilidad del control de formas denfro de 1a organizaciorn. Administracion del sistema de
controi de formutarios. Codificacidn de las formas.

TEMA 11.- Reqistros cronotégicos {Diarlos). _ _

Caracteristicas y su uso. Registras generales y -especificos. Ventajas y limitaciones. Diferentes
registros: de cobros, de ventas, de compras, etc. Disefio de registro con relacién a las operaciones a
registrar. Comprobacion y restimenes. Aspectos relacionados con mecanizacion. Consideraciones con
relacion a los requerimientos del Codigo de Cemetcio.

TEMA 12.~ Begistros clasificados. _

Garacteristicas y su aplicacion. Mayor y auxiliares. Guentas de control, su uso e impaortancia.
Disefio de los registros con relacién a las transacclones a ser registradas. Mayores columnales, Mayores
combinados (activos fijos y depreciacion). Aspectos refacionados con mecanizacion. Consideraciones con
relacién a los requetimientas del Cadigo de Comercic. Mayor de fabrica.

TEMA 13.- Control y Comprobacién. _

Objetivos que se persiguen con el control v 1a comprebacion en el disefio de sistemas. Importancia
de los controles. Conirol de documenios de registros. Control de secuencias numéricas. Doble secuencia
numérica. Totales de control, concretos, abstractos. Comprobacion por registros. Comprobacién peritdica.
Consideraciones. sobre conirol interno. Otros aspectos de control. El control interno. Definicion.
Clasificacién y condiciones de! control interno. Tipos bésicos de operagiones de control, componentes,
proteccion de activas y registros. .

TEMA 14.- Manuales de Procedimientos.

Objetivos. Tipos de manuales. Manuales vs. otros medios. Contenido del manual, Administracién
det manual de procedimientos. Método de redaccién. Distribucion de los manuales. Consideraciones sobre
ef costo de mantener los manuales.

TEMA 15.- Técnicas avanzadas en sisternatizacidn.
- Informes por éreas de respensabilidad. Control de inventarios a través dei sistema ‘ABC”. Técnicas
‘de reduccidn de costos administrativos. Ofros. :

TEMA 16:- Compras y Ventas. _
Procedimientos de compras, cuentas por pagar y pagos, Ventas, facturacion y entrega. Emisién de
pedidos, procesas de costos, el costo esténdar. Principales tratamientos contables.

TEMA 17.- Auditoria de sistemas v log sistemas contables. _ _
Fl control interno en los sistemas contables de P.E.D. Relacién con la funcion de sistemas y
procedimientos contables. Metodologia de las matrices de control.



TEMA 18.- Sistemas expertos v sistemas contables,
Diferencias entre sistemas experios y sistemas de procesamiento de dalos.

TEMA 19~ Evaluacion econdmica de sistemas. _
Como realizar una evaluacién de costo y beneficia de un sistema cortable por el método del valor
presente.

TEMA 20.- Contabilidad especializada. _

Introduccién al negecio. Tipos de- negocio. Métodos contables. Marco regulatorio en el aspecto
contable. Cuentas requeridas segun el tipo de negocio. Estados financieros. Reéportes especiales.
Reconocimientos contables de ingresos y gastos. Anajisis. de casos. '

TEMA 21.- Disefio de sistemas para el ajuste fiscal.
Casos practices.
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