PROGRAMA DE
CONTABILIDAD |

OBJETIVO:

Al finalizar ei curso el alumno estard en capacidad de:

Registrar en términos monetarios y con ¢l uso de la partida doble las transacciones ecanomicas
fundamentales de una Empresa Camercial, ocurrida durante un perfodo contable .

Estados Financieros: Balance General (Patrimonial) y Estades de Resultados de un pericdo
Contable.

Estructurar un sistema de Contabilidad General completo de fos libros Contables, los soportes de
la informacion registrada v la secuericia de ajuste y cierre de operaciones @l final de un periodo contable.

CONTENIDO:

[.- INTRODLCCION. _

La actividad econdmica. La empresa: su objeto, division y caracteristicas. Patrimonio y
variantes de la personeria juridica de a empresa. Objetivos y medios de la contabilidad. Relacién de la
contabilidad con ofras ciencias. Concepto de contabilidad. Hipdtesis fundamentales y principios basicos
generalmente acepiados. '

H.- LA ECUACION DE CAPITAL O PATRIMONIOQ.

La transaccidn mercantil v la necesidad de registraria. Patrimonio y beneficios como base de |a
contabilidad. Activo Pasiva y Capital: concepto vy relacidn. Ecuacién de Capital o Patrimonio. Camblos
producidos en la ecuacién de Capital, como consecuencia de las operaciones mercantiles, informando
sobre variaciones en los tres términos.

IIt.- EL BALANCE GENERAL.

Objeto, forma y contenido. Divisién y sub-divisiones. Grupos de cuentas que lo confarman y
farma de presentarios {as). Definicion del Capital Liquido Contable o Neto, Tipus principales de la
-estructura. Principales Indices refativos al Balance General. Modelos.

IV.- EL ESTADO DE GANANCIAS Y PERDIDAS.

_ Productos. o.Ingresos y Gastos: Concepto y division. Beneficio Bruto y/o Neto, Pérdida Bruta y/o
Neta. Gastos de Operaclones: claslficacion. Productos y Gastos indirectos (Beneficios © pérdidas
extraordinarias). Objeto def Estado de Ganancias y Pérdidas su objetivo, forma y contenido y la relacién
que tiene con el Balance General. Composicién del Estado de Ganancias y Pérdidas; grupos que lo
integran y conceptos mas frecuentes. Modelos para diferentes empresas. '

V.- LA CUENTA.

Creacion: concepto-movilidad. Registro de las modificaciones de- dichos valores. Forma y
mecanismo de la cuenta en el sistema de Partida doble, Concepto de cargos y abonos. Saldo de la
cuenta. Saldo normal de la cuenta, Guenta *T". Cuentas Reales:y Nominales. Cuentas Mixtas. Cuentas
de Orden o Memorandum. Breve informacién con fibros oficiales-legales. Ejercicio economico:
Informacion,

V.- TEQORIA DEL CARGO Y DEL ABONO.
Contabilidad de partida doble. Concepto. Ventajas. Andlisis de las operaciones mercantiles
atendiendo a su registro contable. Normas para la determinacion del cargo y/o abona en [as cuentas.

Vil.- IBROS LEGALES-OFICIALES. _
_ Su obligacién de -acuerdo al Codigo de Comercio. MAYOR-DIARIO- INVENTARIO Y
BALANCES. Otros libros auxiliares. Objeto de cada libro y rayados mas frecuentes. Ordenacion de las



cuentas en los respectivos libros. Cadige de cuentas. Balance de Gomprobacién: diferentes gjemplos..
Insuficiencia del Mayor para el registro de las operaciones; su necesidad. Fines del libro Diario Asientos
de Diario; concepto y elementos que Jo integran. Clases de Asientos. Maneras de registro en ! Diaria y
si pase al Libro Mayor. Referencias.

Vill.- CUENTA DE MERCANCIAS.

Inconveniente dai empleo Unico de una sola cuenta de mercancia (venta y compra). Division de
fa misma. Compras. Gastos de compras. Devoluciones y Rebajas. Ventas. Gastos de Ventas: Fletes.
Rebajas sobre compras. Descuentos en Comprasy en Ventas: gomercigl, en volumen y por pronto pago:
su presentacian. Criterios varios. '

X.- CUENTAS DE EFECTIVO. _

Conceplos mas frecuentes que deferminan ingresus y egresos:en gfectivo. Caja-Banco: Cuentas
Principales y auxiliares en el Mayor 'y en fibros auxiliares. Apertura de Cuenta Corriente Bancaria,
Depositos. Cheques. Caja Chica: creacidn, modificacion, reembalso, contabilizacion, Conciliaciones
Bancarias: métodos.

X.- CUENTAS DE ACTIVO POR OPERACIONES A CREDITO. ) _

Ventas a crédito; su documentacion. Plazos de crédito. Letras de cambio o Giro-Efecta, Cuentas
a Cobrar. Efectos a Cobrar Pagaré, Efectos a Cobrar Descontados: diferentes. métodos Cuentas y
Efectos a Cobrar en Proceso Judicial. Garantia en Descuento de Giros. Gastos por Descuentos y
Cobranzas. Avales y Flanzas. Asignacién para Cuentas de Cobra Dudoso.

XL- CUENTAS DE ACTIVO FIJO: \ o _

Concepto. Cargos y Abonos a estas cuentas. Modificacion y caracteristicas de los valores del
Activo Fijo. Deprectacion: concepto, principales métodos para el regisiro de la misma, calculos y
asientos. Métodos de Linea Recta, Unidades de Produccion, Saldo Decreciente, formutas. Depreciacion
Acumulada y su presentacidn en el Balance General. Depreciacion parcial denfro de un gjercicio

econ6mico. Venta o Retiro de Activo Fijo: asientos. Activos Fijos Tangibles sujetos a Depreclacian.

Xil.- OTRAS CUENTAS DE ACTIVO.

Activos Fijos Intangibles: concepto. Amortizacién de Activos Fijos intangibles. Clases-
Contabilizacion: Fondo de Comercio. Marcas de Fabrica. Derechos de Autor. Patentes de Invericion.
Presentacién en el Balance General. Inversiones: sus clases, registro y presentacidn, Cargos Diferidos.
Gastos Pagados por Anticipado. Criterios diferentes, su registro.

XNil.- CUENTAS DE PASIVO. .

Cuentas a Pagar. Efectos a Pagar, Préstamos Bancarids. Pignoraciones. Hipatecas a Pagar.
Conceptos varios de ofras cuentas a Pagar. Impuestos Varios por Pagar: Impuesto sobre la Renta, ofros.
Provisién para Prestaciones Sociales. Créditos Diferidos. Pasivo a Carto y Largo Plazo: Conceptos o
cuentas que lo conforman.

XIV.- CHENTAS DE CAPITAL O PATRIMONIO.

Consideracién de la empresa de carécter individual. Breve descripcion de concepte de otras
clases de empresas. Cuenta Capital del Propietario. Guenta Personal del Propietario. Aportacién Inicial.
Aportacién Extraordinaria. Retiros Personales. Ubicacian o aplicacién de los resultados del ejerciclo,
sean Utilidades o Pérdidas.

XV.~-CIERRE DEL EJERCICIO ECONOMICO, _
Explicacién relativa al ejercicio econdmico: calendario, partede un afio y de ofro. Necesidad de
ajustar la informacién que exista regisirada Revisidn de galdos. Ajustes que afectan al presente gjercicio
o a los anteriores por errores cometidos. Ajuste relativo a Mercancias-Inventarios. Costo ds Ventas.
Depreciaciones. Cuentas Dudosas ¢ Ingobrables. Ingresos: Devengados y gastos causados. Ajusies en
Cargos diféridos, gastos pagados por Anticipado, créditos diferidos. Prestaciones Sociales y sus
correspondientes intereses. Procedimiento para efectuar clefre de cuentas y/o transferengias..




Distribucion del resultade del sjercicio: utiidad o pérdida. Breve informacion agerca del trabajo con
programas de Computacion.

XVIL.- HOJA DE TRABAJO.

Su objeta, forma y presentacion. Balance de Comprobacion. Previo. Ajustes. Balance de
Comprobacion Ajustado. Costo de Ventas. Ganancias y Pérdidas. Balance de Situacion General. Céleulo
de Impuesto: explicacicn y distribucion para el asiento final de clerre, con traspaso del resultado.

XVIl.- ERRORES COMETIDOS EN 108 LIBROS DE CONTABILIDAD.

Errores apreciados en |2 desigualdad del Balance de Comprobacion. Errores en ¢l Libro. Diarig,
en e Mayor:

a) Omisidn de uno o mas cargos-abonos.

b) Errores par defecto o por excese en las cantidades deudoras o acreedoras.

¢} Asientos invertidos.

d) Qmision o duplicacién de pases en el Diario.

e} Cargos pasados al haber o abonos pasados al debe.

f} Pases a cuentas indebidas.

XVii.- SI_STEMA.DE COMPROBANTES. _
Razén de uso. El comprobante: mangjo, preparacidn, control, archivo. Cheque comprobante.
Contro! de Registro de comprobantes mariual o con algiin sistema rmecanizado-electronico. :
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